TONG CONG TY CO PHANZTTS CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN T(’ VA TIN HOC VlET &AM "‘S\ o) Péc lap - Ty do - Hanh phtc
;a?/f’uml, l.‘JNh TY (\i\
<0186 s iBks, Ha N6i, ngay 13 thang 4 ném 2018
“T.. /

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT
TONG CONG TY CO PHAN PIEN TU VA TIN HOC VIET NAM 2017

Kinh gi: Dai hoi ddng cb déng
Téng cong ty CP Bién tir va Tin hoc Viét Nam

. Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/1 172014,

- Can ot Didu & Tdéng cong ty CP bién ti va Tin hoc Viét Nam ;

- Can ot Quy ché To chirc va Hoat dong clia Ban kiém soét Téng céng ty cd phén Bién
tir va Tin hoc Viét Nam.

Thue hién chirc ndng nhiém vu theo quy dinh tai Luat Doanh nghlep, Diéu lé Téng cong ty
CP Dién ttr va Tin hoc Viét Nam va céc quy dinh co lien quan, Ban kiém soat Tdng cong ty tran
trong bao cao Bai hoi ddng cd déng Téng coéng ty két qua hoat dong cla Ban kiém soat nam
2017 nhuw sau:

1. Tinh hinh hoat dﬁng clia Ban kiém soat nam 2017
- Nhan sw cua Ban kiém soat:
Pai hoi ¢b dong thudng nién nam 2017 ngay 17/7/2017 clia Tdng cong ty da bau ra Ban
kiém soat nhiém ky Il (2017-2022), gdbm cac thanh vién:
+ Ba V0 Hoai Anh
+ Ong Pham Van Chung
+ Ong Nguyén Minh Blrc
Céac thanh vién Ban kiém soat da bau ba Vi Hoai Anh lam Trwéng ban kiém soat.
Trwdng ban kiém soat da thwc hién phan cong nhiém vy cho cac thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh.
- Cac hoat dong chinh cta Ban kiém soat trong nam 2017:
+ Giam sat viéc tuan th( cac quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Pidu 1& Tng cdng ty,
Nghi quyét Dai hoi ddng cd déng, Nghi quyét Hoi dong quan trj trong quan 1y, diéu hanh cla
Hoi dong quan tri, Ban didu hanh Téng cong ty.
+ Giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Tbng cdng ty;
+ Tham tra cac Bao cdo tai chinh cla Tbng cong ty.
+ Lap cac bao cao gwi Hoi ddng quan trj, Ban didu hanh v& két qua kiém tra dinh ky,
kidém tra theo chuyén dé, dong thoi co cac dé xuét, kién nghi véi HPQT, Ban diéu hanh, Nguoi
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dai dién cla Tdng cong ty va lanh dao doanh nghiép trong hoat déng SXKD va quan ly diéu
hanh.

+ Lya chon Céng ty TNHH Kiém toan va Tw vaAn UHY la té chirc kiém toan doc lap
dwoc UBCKNN chap thuén kiém toan bao céo tai chinh nam 2017 Ia don vj kiém toan Bao céo
tai chinh nam 2017 ctia Téng cong ty theo uy quyén cta Dai hdi dong c6 dong Téng cong ty.

+ Tham gia day d0 cac cudc hop clia Hoi dong quan tri @& nadm bat kijp thoi cac hoat
d6ng va quyét nghi ctia Hoi ddng quan tri. Qua d6 cling d& ¢6 nhiing Y kién déng gop truwe tiép
va kip thoi clia Ban kiém soat voi HDQT va Ban diéu hanh.

+ Lam viéc voi Ngwoi dai dién ctia Téng cong ty va Ban lanh dao tai mot sb doanh
nghiép co vén gép chi phéi ctia Téng cong ty kiém tra theo chuyén @& d& ném bat tinh hinh
hoat déng clia doanh nghiép va gidm sat quyén cé déng cla Tdng cong ty tai doanh nghiép.

+ Tham gia ¥ kién dong gop cho mot sé cac quy ché, quy trinh dang dw thao clia Téng

cong ty.

- Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat trong nam 2017:

Cac cudc hop clia Ban kiém soat dwoc td chire va co sy tham gia day du cua cac thanh
vién Ban kidm soat, N6i dung cac cudc hop duoc ghi chép day du va Iap thanh bién ban cla
tirng 14n hop. Cac bao cdo, két luan, kién nghi cla Ban kiém soat d&u dwoc théng qua véi sw
nhét tri cdia tirng thanh vién Ban kiém soét. Cu thé:

TT | Ngay/ thang/ nam S6 Bién ban N&i dung chi yéu

1 19/6/2017 0387 BB/DT-BKS Théng qua Bao cao hoat déng nam
2016 va tong ket hoat déng cua Ban
kiém soat nhiém ky Il (2012-2017)

2 | 18/07/2017 S6 01BB/DT-BKS Bau Trwong ban kiém soat nhiém ky
2017-2022 (nhiém ky III) ;
3 01/08/2017 Sé 02 BB/DT-BKS Bua ra cach thire, tiéu thirc dé Iwa chon

t5 chirc kiém toan doc lap kiém toan
B3o c4o tai chinh 2017 clia Tong cong
ty dam bado céng khai, minh bach, ding
quy dinh theo Uy quyén cla BHDCH
TCTy.

4 | 08/08/2017 S6 03 BB/DT-BKS | T chirc danh gia va lwa chon don vi
kidm toan doc lap dat yéu cdu dé kiém
toan B&o cao tai chinh nam 2017 cua
Téng cong ty la Cong ty TNHH Kiém
toan va Tw van UHY

5 | 15/08/2017 S5 04 BB/DT-BKS | Ban giao cong tac cla Ban kiem soat
gitra nhiém ky 11 va nhiém ky IlI

6 | 25/08/2017 S8 04B BB/DT-BKS | Phan céng nhiém vu trong Ban kiém
soat

7 | 07/09/2017 S5 05 BB/DT-BKS | K& hoach céng tac 9 thang nam 2017 tai

TCTy va mot sé don vi co von gop chi
phdi ctia TCT

8 | 16/11/2017 S6 06 BB/DT-BKS Théng qua Bao cao cla BKS 9 thang
2017 tai TCTy va don vi c6 vén gop chi
phdi. Cac d& xuét kién nghi cla Ban
kiém soat véi HDQT, Ban diéu hanh




- Tdng két cac kién nghij ctia Ban kiém soat véi HoI ddng quan tri va Ban diéu hanh

Trong cac Bao co cla Ban kiém soat gtri Héi ddng quan tri va Ban diéu hanh, Ban kiém
o4t da bao cao vé két qua kiém tra, giam sat, dong tho kién nghi voi Hoi ddng quan tri, Ban
didu hanh trong viéc quan ly, didu hanh Téng cong ty, tap trung vao cac ndi dung chinh nhw
sau:

+ Thye hién cac thi tuc sau Dai hoi ¢b ddng nhiém ky 2017-2022 (thay dbi dang ky
kinh doanh, stra ddi bd sung Diéu &, ban giao didu hanh gitra hai nhiém ky, kién toan bo
may...)

+ Sta déi, bd sung, ban hanh moi cac quy ché, quy trinh lam co s& phap Iy cho viéc
quan tri ndi b cla Téng cong ty dat hiéu qua va phu hop v&i nhirng quy dinh méi cla phap
luat.

+ Pam bao tién @6 thwe hién va thanh quyét toan cac hop ddng kinh té dé hoan thanh
ké hoach 2017 da dwoc Bai hoi déng cb dong phé duyét, han ché cac rdi ro vé tai chinh trong
kinh doanh tir viéc phat sinh no qua han, khé doi.

+ Danh gia hoat déng ctia cac Ban kinh doanh dé& co bien phap td chirc sép xép ting
ban cho phi hop va nang cao hiéu qua hoat dong clia tieng ban.

+ Tang cwdng cong tac quan 1y tai chinh. Thu hdi cdng ng dén han va qua han, trich lap
cac khoan dw phong theo quy dinh.

+ Hoan thanh nghia vy v& thué va cac khoan phai ngp Nha nudc.

+ Chi tra cd tire cho cb déng dung thoi han thdng bao.

+ Dinh ky Hai ddng quan tri, Ban diéu hanh tb chiro kidm diém, danh gia két qua thuc
hien cac Nghi quyét cia Pai hdi ddng cé dong, nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri, cong tac giam
sat clia Hoi ddng quan tri voi Ban diéu hanh.

+ Tang cudng quan Iy hidu qua phan von cla Téng cong ty tai cac don vj co von gop
clia Tdng cong ty théng qua céng tac quan Iy hoat ddng ctia Ngwoi dai dién. P& nghj Ngwoi dai

dién thyc hién day dd ché do béao cao va xin ¥ kién Tdng cong ty theo quy dinh. Nang cao chét
lwong ndi dung béo cao ctia Nguoi dai dién.

+ P& nghi giam sat chat ché hoat dong dAu tw, khai thac loi thé dat dai cla doanh
nghiép.

+ Hoat dong clia Trwdng Cao dang Cong nghé Viettronics nhitng n&m gan day gap rat
nhidu kho khan, khong tw can déi duge thu chi do so luong tuyén sinh ngay cang thap. Vi vay
HDQT, Ban didu hanh can xay dung dé &n tdng thé @& Truwong co6 thé tw chi trong hoat dong.

+ M6t sb kién nghj voi Nguwoi dai dién va Ban lanh dao doanh nghiép ma Ban kiém soat
thuee hién kiém tra lam viéc trirc tiép tai doanh nghiép.

2. Két qua kiém tra, giam sat cua Ban kiém soat:

al Két qua kiém tra giam sat tinh hinh hoat dong SXKD va tai chinh ctia Téng cong ty:

- Tdng coéng ty da hach toan k& toan va lap bao cdo tai chinh hang quy, 6 thang va ca
nam 2017 theo ché do ké toan va chuan myec ké toan hién hanh.

- Bao c&o tai chinh 6 thang n&m 2017 va Bao cao tai chinh nam 2017 clia Tdng cong ty
da dwoc Cong ty TNHH Kiém toan va Tw van UHY soat xét va kiém toan.

Ban kiém soat théng nhat vé& s liéu va ¥ kién clia Cong ty TNHH Kiém toan va Tw van UHY
dwa ra |a Bao cao tai chinh ndm 2017 clia cong ty me da phan anh trung thwe va hop Iy trén
cac khia canh trong yéu két qua hoat dong SXKD, tinh hinh tai chinh, Ity chuyén tién té tai
ngay 31/12/2017 va khong co y kién ngoai trir. Cu thé nhuw sau:
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Két qua hoat dgng san xuét kinh doanh nam 2017 ctia céng ty me:

P/v: Béng
™ Chi tiéu Ké hoach Thwe hién Ty 1&é %
Nim 2017 Nam 2017 TH/KH 2017‘)
1 | Doanh thu va thu nhap khac | 300.000.000.000 255.039.442.535 85,01%
2 | Loi nhuan trwdc thué TNDN 12.970.000.000 13.207.646.406 101,83% |

NZm 2017 mac du chi tiéu doanh thu chua dat ké hoach do Iinh vwe cdng nghiép va nang
lwong mai dat dwoc hon 90% ké hoach, linh vire v& CNTT, Y té doanh sb con thap. Tuy nhién
Loi nhuan truéc thué TNDN clia Téng cong ty da dat vurot ké hoach dworc giao.

Két qua viée thue hién céc hop dong kinh t& thu cb tire, thu I&i tién g ngan hang trong
nam clia Téng cong ty khdng coé s bién dong 16n. Tuy nhién c6 mot s& nghiép vu kinh té phat
sinh anh hwéng nhidu dén két qua SXKD cua Tong cong ty do la:

- Trich I18p dw phong phai thu khé doi vGi gia tri 1a 13.884.790.079 dong.

- Trich lap dw phong dAu tw tai chinh dai han vdi gia tri la 12.577.136.334 dong.

- Hoan nhap dy phong JAu tw tai chinh dai han véi gia tri la 35.271.288.001 déng.

_ Nop khoan tién thué dét, tién thué dat tai 15 TrAn Hwng Dao Ha Noi tir ndm 1996 dén
A&m 2017 theo cac thong bao thué clia Chi cuc thué Quéan Hoan Kiém voi tng s6 tién 1a
6.419.128.507 dbng.

Cac khodn trich 1ap va hoan nhap dw phong déu can cl theo ché do quy dinh vé trich lap

dw phong va theo tinh hinh thirc té clia Téng cong ty.

Tinh hinh tai chinh tai ngay 31/12/2017 cua cong ty me:

Téng tai san: 724.194.892.173 dong

Trong do:

. Taisan ngan han: 382.393.121.622 dong

. Tai s&n dai han: 341.801.770.551 dong

Téng ngudn vén: 724.194.892.173 déng

Trong do:

_ No phai tra: 210.060.392.570 dong

. Vén chi s& hivu: 514.134.499.603 dong

Tai san cua Tng cong ty dwgc quan ly chat che, TSCD hiru hinh dugc theo déi va trich
kh&u hao day du, cudi nam thyc hién kiém ké tai san theo quy dinh. Céc khoan tién gl co ky
han vai gia tri 16n dwoc ky hop dbng gtvi tai cac ngan hang co uy tin nhw Ngan hang Dau tw va
Phat trién VN, Ngan hang Cong thwong VN...

Viéc gt déi chiéu cong no véi khach hang duoc thire hién dinh ky vao 6 thang dau nim va
ngay 31/12/2017. Xac nhan phan hoi lai tr khach hang tuy chuwa dwoc du hét nhwng nhivng
khach hang c6 sé dw céng no 16n déu guri xac nhan phan hdi lai va khong co si chénh léch vé
cong ne gitra hai bén.

Trong nam ngoai viéc thu tidn ban hang thwdng xuyén, Téng cong ty da thu héi duoc
10.753.742.100 ddng tién no vay clia Cong ty CP Viettronics Cong nghiép, lam gidm sb dw ng
vay phai thu cubi ky, mét trong nhing nhiém vu trong tam trong giai quyét no' xau Hdi dong
quan tri yéu cau Ban didu hanh thue hién.

Viéc phan phéi loi nhuan sau thué va chi tra cd tre thue hién theo Nghi quyét clia DPHPCD.

Bao cao tai chinh hop nhat nam 2017 da kiém toan cua Tbng cong ty:
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Bio cao tai chinh hop nhat nam 2017 cla Téng cong ty d& duoc kiém toan bdi Cong ty
TNHH Kidm toan va Tw vAn UHY. Trong béo cdo cta Cong ty ki&m toan c6 néu mot sb ¥ kién
ngoai trir lién quan dén t5n tai v& tai chinh clia cac cong ty con cua Téng cong ty.

M6t sb chi tiéu chii yéu trong Béo céo tai chinh hop nhat nhw sau:

- Téng doanh thu va thu nhap khac: 1.423.654.204.982 dong

- Loi nhuan trwéc thué TNDN: 4.414.051 051 déng

- Téng tai s&n: 1.543.710.203.236 dong

Trong do:

+ Tai san ngén han: 1.279.919.529.206 dong
+ Tai san dai han: 263.790.674.030 dbng
- Téng ngudn vén: 1.5643.710.203.236 dong
Trong do:
+ No phai tra: 875.319.026.896 dong
+Vén cht s& htru: 668.391,176.340 dong

bl Két qua giam sat hoat dong quan ly didu hanh caa Hoi déng quan tri

N&m 2017, Hoi ddng quan trj Téng cong ty da hop va ban hanh 18 Nghi quyét (trong d6 co
12 Nghj quyét ctia Hai ddng quan trj nhigm ky Il (2012-2017), 06 Nghi quyét clia Hoi dong quén

trj nhiém ky 11l ( 2017-2022) lién quan dén didu hanh cac hoat dong ctia Téng cong ty. Cu thé
mét sb cong viéc chinh Hoi ddng quan tri da thwe hién: ‘

. Thng két danh gia cac hoat dong cda nhiem ky 1, xay dyng phwong huong ké hoach

hoat dong cho nhiém ky I1l.

. Chi dao Ban didu hanh té chtrc hoat dong SXKD dam bao hoan thanh ké hoach ndm
2017 da dwoc PHDCD phé duyét. Binh ky, xem xét thdng qua két qua hoat dong SXKD 6
thang, 9 thang va ca nam 2017 cua Tbng céng ty.

_ Giao Ban didu hanh du thao stra déi, b6 sung hodc xéy dwng m&i mét sd quy ché ndi
b6 nhu Quy ché lwong, Quy ché Tai chinh, Quy ché Ngudi dai dién, Quy ché quén tri ndi bo,
Quy ché chi tiéu ni bd, Quy trinh kinh doanh dé& phu hop v6i hoat dong cla Téng cong ty va
cac quy dinh m&i clia phap luat.

. Triéu tap Pai hoi cb dong bat thuong d& trinh Dai hdi thong qua cac van dé thudc tham
quyn ciia Dai hoi ddng cb dong.

_ Giao Ban didu hanh xay dung phuwong an tai co chu lai phan vén clia Téng cong ty tai
cac doanh nghiép khéng thudc danh muc Téng cong ty ndm gilr co phan, chi dao thie hién
thoai vén clia Téng cong ty tai Cong ty CP Bé tong ly tam Tha Bac 1.

. Chi dao Ban didu hanh tang curong céng tac quan 1y vén ctia Téng cong ty tai cac don
vi cb vén gop clia Téng cong ty, c6 bién phap hd tror dbi vei don vi co kho khan.

- Tai co chu d& tw chi hoat dong clia Trudng VTC.

_ Giao Ban didu hanh danh gia hiéu qua hoat déng clia cac Ban kinh doanh, day nhanh
tién g6 thue hién cac hop dong, thu hdi cong no, tim kiém céc déi tac d& khai thac cac khu dat
duwoc Téng cong ty quan Iy va st dung dem lai ngudn thu cho Tng cong ty.

- Chi dao cong tac cong bé thong tin theo quy dinh ctia UBCKNN va cac quy dinh phap
luat coé lién quan.

panh gia hoat dong quan ly diéu hanh cda H6i déng quan tri:

Qua cac ndi dung cdng viec Hoi ddng quan tri da thiee hién, Ban kiém soat danh gia hoat
dong quan 1y diéu hanh cta Hoi ddng quan tri nhw sau:
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- Hoi dbng quan tri da thwe hién quan Iy diéu hanh Tbng cong ty d@m bdo tuan thd theo
Pidu 1& Téng cong ty, cac Nghi quyét cia DHBCE, Nghi quyét HPQT va cac quy dinh cla
phap luat.

_ Thé thirc cac cudc hop, ndi dung, bién ban cudc hop, cac quyét nghi, quyét dinh va van
ban da ban hanh ctia Héi adng quan tri phu hop voi quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1&
Téng cong ty va cac quy dinh phap luat c6 lien quan.

_ Nbi dung cac quyét nghi ctia Hoi dong quan tri da cu thé tirng van @& lién quan trye tiép
dén cac hoat dong ctia Téng cong ty, 1am co' s& d& Ban didu hanh thuc hién, Hoi dong quan tri
giam sat.

. Cac thanh vién HPQT khéng co cac hoat dong gay ra xung dot v& loi ich véi Téng cong
ty ma ho dwoc hwéng thong qua cac giao dich véi ca nhan va phap nhan khac.

- Tuy nhién Héi dong quan tri m&i tap trung nhidu vao viéc quan trj diéu hanh tai cong ty
me, viéc quan trj cac don vi 6 von gop chi phdi clia Téng cong ty con chua duwec tap trung
nhidu, chuwa thiét 1ap dwoc méi lién két kinh t& manh gitra céng ty me va céng ty con, gitra cac
cong ty con véi nhau dé hd tro nhau trong SXKD va mang lai [0 ich cho céc bén.

¢/ Két qua giam sat hoat dong diéu hanh cta Ban diéu hanh:

Trén co s& cac Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb déng, Nghi quyét, Quyét dinh ctia Héi dong
quan tri, Ban diéu hanh g4 chi dao cac phong ban chirc nang phdi hop trong céng tac chuyén
mén da trién khai thuc hién. Cy thé mét s6 cong viéc chinh Ban didu hanh da thwc hién:

- DPidu hanh tryc tiép hoat ddng kinh doanh thwe hién ké hoach ndm 2017 dugc giao.

. T& chirc cdng tac hach toan ké toan va quan Iy tai chinh, quan ly tai san va thu hoi cong
no, cong tac v& ké hoach dau tu, khoa hoc céng nghé, v&n phong...

_ Tim kiém va hop tac voi déi tac @é khai thac 101 thé v& dAt dai do Tong cong ty dang
quan ly va st dung tang ngudn thu cho Tbng cong ty.

_ Chitra cb tirc cho cé déng theo Nghi quyét DHDCD.

- Thue hién cac nghia vy vé thué theo thong bao clia co quan thué quan ly.

_ Dy thao sira ddi, bd sung Biéu I& va cac quy ché, quy trinh @& trinh phé duyét theo
tham quyén.

_ Quan tam thwc hién céc chinh sach ché do lién quan dén nguwoi lao dong.

. Bao co va d& xuAt véi Hoi ddng quan tri cd giai phap hé tro dé gidm bot khéd khan
truéc mét cho Truong VTC, ddng thoi xay dung dé an sép xép, to chirc lai Trwong VTC hoat
dong co hiéu qua hon.

- Thuec hién cac chi dao clia Téng cong ty d6i voi Nguwai dai dién clia Tong cong ty tai cac
doanh nghiép cé vén gép ctia Téng cong ty. Thong qua Nguwdi dai dién kiém soat quyén co
déng clia Tong cong ty.

- Thue hién cong bo thong tin theo quy dinh ctia UBCKNN va céc quy dinh hién hanh.

panh gia két qua hoat dong cua Ban diéu hanh:

- Ban diéu hanh trong qué trinh thirc hién chire nang, nhiém vu, da tuan thd cac quy dinh
ctia Phap luat, Didu 1& Téng cong ty, chap hanh va thuc hién cac Nghi quyét clia PHDCD,
Nghi quyét, quyét dinh va chi dao clia HOi ddng quan tri.

_ D3 nbd lyc trong td chirc thye hién ké hoach SXKD va dat vuot ké hoach vé chi tiéu loi
nhuan.

_" T8 chirc cong tac hach toan ké toan va 1ap béo cao tai chinh ddng ché do quy dinh.

It
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_ Thu hai dwoc mdt phan no vay qua han lam giam no xau ctia Tong cong ty.
- Quan tam thuc hién day a0 cac ché do, quyén Igi cho nguoi lao dong.
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_ H8 tro tich cye cho cac td chire dang, doan thé hoat déng.

_ Thuec hién tdt ché dd bao cdo va cong b thong tin theo quy dinh.

Bén canh nhirng két qua dat dwgc van con mét sé tdn tai do nguyén nhan khach quan va
chdl quan, Ban didu hanh can tiép tuc giai quyét:

+ Do viéc thuc hién dang ky kinh doanh lai sau Dai hoi cd dong nhiém ky méat nhiéu thoi
gian nén cling anh hwdéng dén cac hoat ddng giao dich chung ctia Téng cong ty, trong d6 co ca
viéc ky két thém cac hop déng kinh té.

+ M6t 86 cong viec Hoi ddng quan tri giao thwe hign con chwa dat tién do.

+ Cong tac thu hdi cdng ng' can phai thuc hién quyét lit hon niva va cé sw phoi hop chét

ché va trach nhiém cla cac bd phan co lién quan.

+ Viéc chi dao Ngudi dai dién la lanh dao cac doanh nghiép c6 vén gép chi phdi cia Téng
cong ty trong céc hoat dong clia doanh nghiép va x( Iy cac ton tai con chua quyét ligt.

¢/ Két qua phdi hop hoat dong gitra Ban kidm soat v&i Hoi déng quan tri, Ban diéu
hanh va quan hé v&i cb dong:

Ban kiém soat phdi hop hoat déng voi HPQT, Ban didu hanh trong cac hoat dong
chung cGia Téng cong ty trén nguyén tic dam bao cac hoat dong cla Téng cong ty, clia Hoi
ddng quan tri va Ban diéu hanh tuan thd ddng phap luat, Pidu 1& va cac Nghi quyét da duoc
ban hanh. Cac hoat ddng cua Ban kiém soat khéng can tré hoat dong binh thwong cua Hoi
ddng quan tri, khéng gay gian doan diéu hanh hoat déng kinh doanh ctia Téng cong ty.

~ Ban kiém soat duoc mdi tham du ddy dd cac cude hop clia HDQT. Ban kiém soat d& co
nhivng v kién, kién nghi cé trach nhiém bang van ban hodc trao dbi truc tiép v&i cho HPQT,
Ban didu hanh dé& céng tac quan Iy diéu hanh duoc hiéu qua hon.

- Ban kidm soat cling nhan dwgc sy hd tro, tao diéu kién clia Hi ddng quan tri, Ban diéu
hanh, cac Ban chirc nang clia Téng cong ty trong qua trinh thue thi nhiém vu. Cac yéu cau, dé
nghi v& cung cép tai liéu phuc vu cdng tac clia Ban kiém soat dwoc cung cap day du, kip thoi.

- Tuy nhién Ban kiém soat chwa dugc moi tham gia cac cudc hop clia Ban diéu hanh nén
chwa c6 dwoc nhidu y kién dong gép tich cwe hon cho cong tac didu hanh.

- Trong nim 2017 khéng c6 ¥ kién khiéu nai cta cb dong déi véi HDQT va Ban diéu
hanh. Viéc chi tra cb tire, xin y kién ¢b doéng duwoc thire hign dung quy dinh. Tong cong ty da
thuc hién cong bd théng tin theo cac quy dinh clia UBCKNN va céc quy dinh phap luat co lién
quan, dam bao cac hoat déng cua Téng cbng ty déu dugc cong khai, minh bach vi quyén loi
cao nhét clia cb dong.

3. Mot sb kién nghj cta Ban kiém soat

- Hoi ddng quan tri can téng cwong s giam sat d6i voi hoat déng cdia Ban diéu hanh.
Kiém didm danh gia viéc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh d& ban hanh cta Pai hoi ddng
cd dong, ctia HDQT dé diéu chinh kip thoi nhiing bét cap, ton tai.

- Ban didu hanh ting cwong cac cudc hop giao ban thudng ky dé kiém diém viéc thuwc
hién cac nhiém vu dwoc giao, dém béo cac yéu cAu, quyét dinh cla lanh dao duoc thuc thi c6
hiéu qua va chuyén nghiép. Bong thoi phat huy duoc strc manh tap thé khi giai quyét cac kho
khan phat sinh trong hoat ddng SXKD va hoat dong diéu hanh.

- Nang cao hiéu qua hoat dong cua cac Ban kinh doanh. Pam bao hoan thanh ding thoi
gian clia cac hop ddng kinh té da ky két & nhanh chong thanh quyét todn cac hop dong, thu
hdi cdng no giam thiéu cac rai ro vé tai chinh tlr cac hoat déng kinh doanh.

- Thuc té trong nam 2017 phat sinh khodn trich lap dy phong cong ng phai thu kho doi
hon13 ty ddng tir viéc khach hang tré khong dting han dan dén 1am anh hwdng lon dén nguén
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vén hoat dong clia Téng cong ty, do vay Ban kiém soat dé nghi Téng cong ty can co bién phap
quyét liet, kip thoi, kha thi d& som thu hoi vén cho Téng cong ty hoat dong.

- Cac ban chirc nang lién quan co trach nhiém phéi hop trong viéc thu héi cong n. Téng
cong ty thudng xuyén cé cac van ban g toi cac khach hang dé& nhéc nhé, yéu cau thanh
toan no' dén han va qué han.

- Tiép tuc ra soat d& stra ddi bd sung va ban hanh méi cac quy ché, quy trinh ndi bd dé
dam bao cac hoat dong ctia Téng cong ty tuan thd dung phap luat, nang cao hiéu qua SXKD

- Nang cao cong tac quan ly Nguwoi dai dién cua Téng cong ty d& Nguwoi dai dién tuan tha
dung Quy ché Ngwoi dai dign, cac bao cao cla Nguwoi dai digén cd chéat lwong va chuyén sau.
Téng cong ty chi dao Nguwoi dai dién Ia 1anh dao cac cong ty 6 vén gop chi phdi cta Téng
cong ty lam ré va giai quyét cac van dé tai chinh con t&n tai tai doanh nghiép dé lanh manh
hoa tinh hinh tai chinh cia doanh nghigp ddng thoi dam bédo Bao céo tai chinh clia doanh
nghiép khéng con cé cac yéu tb ngoai trir clia kidm toan. Tdng cong ty nén co chinh sach dai
ngd thoa dang d& Ngudi dai dién néng cao tinh than trach nhiém trong thuwe thi nhiém vu.

. Co dd an tdng thé phi hop dé khéc phuc khé khan va phat trién Trwong Cao dang
Céng nghé Viettronics trong thoi gian sém nhét .

4. Danh gia hoat déng clia Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat

N&m 2017 Téng cong ty d4 tién hanh dai hoi cd dong nhiém ky 2017-2022, do vay co si
chuyén giao cong tac clia Ban kiém soat gitra hai nhigm ky. Ban kiém soat nhiém ky 2012-2017
d4a hoan thanh xong nhiém vu va ban giao lai céng viéc cho Ban kiém soat nhiém ky 2017-2022
ttr ngay 15 thang 8 nam 2017. Vi co cAu nhan sw gdm Trwdng ban lam viéc chuyén trach, hai
thanh vién lam viéc kiém nhiém, Ban kiém soat nhiém ky méi cling ¢é nhitng thuan loi va khoé
khan nhat dinh trong hoat déng. Thuan loi vi Trdng ban lam viéc chuyén trach tai Téng cong
ty, mét thanh vién nguyén 1a Trwdng ban kidm soat ctia nhiém ky trwéc nén hiéu ré vé hoat
d6ng ctia Téng cong ty, khé khan vi cac thanh vién kiém nhiem phai ddng thoi thue hién nhiéu
trong trach tai hai don vj céng tac do do viéc s&p xép thoi gian hoat dong clia Ban phai dam
bao pht hop véi didu kién cong tac clia cac thanh vién. Voi tinh than lam viéc trach nhiém cda
tirng thanh vién, sw phéi hop chat ché, hop Iy qua lam vige truc tiép, trao d6i cong viéc, nghigp
vy qua email, dién thoai...nén Ban kidm soat da thuc hién twong ddi ddy du cac nhigém vu cta
Ban kiém soat nhuw d& bao céo & trén. V&i nhitng két qua dat dugc, Ban kiém soat thay rang
d3 co ban hoan thanh nhiém vy ctia minh. Ting thanh vién Ban kiém soat da hoan thanh
nhigm vu duwoc phan cong. Dong thoi, cac hoat dong clia Ban kiém soat khong gay anh huéng
dén hoat déng didu hanh cta Hoi dong quan tri va Ban didu hanh. Cac thanh vién Ban kiém
soat khéng c6 cac hanh vi, giao dich nh3m dem lai loi ich ca nhan va gay anh huéng dén loi
ich ctia Téng cong ty. Tuy nhién do co su chuyén giao hoat dong gitra hai nhiém ky, thoi gian
hoat dong cta nhiém ky moi con ngén nén khdi lvgng va hiéu qua cong viéc clia Ban kiém
soat vin con nhirng han ché nhat dinh, can phai cb géng nhidu hon ntra trong céng tac nam
2018.

5. Chi phi hoat dong clia Ban kiém soat:

Tién Iwong va thi lao clia Ban kiém soat ndm 2017 thue hién theo Nghi quyét ctia Dai hoi
ddng cb déng Téng cong ty nam 2017 va cac quy dinh cla Nha nuwdc vé ché do tién Iwong va
thil lao d6i véi cong ty cd phan co vén gop chi phoi cta Nha nude. Cac chi phi khac déu phuc
vu theo yéu cau cong tac.

Trong do:

+ Tidn thu lao nam 2017 13 41.500.000 déng.
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+ Tidn lwong nm 2017 1a 145.800.000 dong.
+ Chi phi hoat dong khac la 19.416.182 dong

6. Phwong hwéng nhiém vu ciia Ban kiém soat nam 2018

- Tiép tuc duy tri cong tac giam sat hoat dong cla HOi ddng quan trj va Ban diéu hanh dé
cac hoat dong nay tuan thu cac quy dinh clia phap luat, cac quy dinh v& quan tri ndi bd clia
Téng cong ty, d@m bao thic hién cac Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢ dong, Nghi quyét clia
Hoi ddng quan tri Toéng cong ty.

. Kidm tra viéc chap hanh ché d6 ké toan, chudn muc ké todn trong ¢bng tac quan ly tai
chinh, hach toan ké toan va lap Bao cao tai chinh. Tham tra cac Béo cao tai chinh theo dinh
Ky.

_ Phéi hop véi Hai ddng quan tri, Ban diéu hanh trong vige quan Iy phan vén va thie hién
quyan cb dong clia Téng cong ty tai cac don vi co vén gop clia Tong cbng ty.

_ Phéi hop voi HDQT va Ban diéu hanh cting cb va hoan thién coéng tac quan tri Téng

cong ty.

. Xem xét Iwa chon va trinh Pai hoi ddng cb dong quyét dinh don vi kiém toan doc lap
kiém toan Bao cao tai chinh nam 2018 ctia Téng céng ty.

- Thuyec hién cac coéng viéc khac thudc chirc nang nhiém vy clia Ban kiém soat theo quy
dinh clia Luat doanh nghiép va Piéu 1& Tng cong ty.

Trén day la bao céo vé cac hoat déng ndm 2017 va ké& hoach hoat dong nam 2018 clia Ban
kidm soat Téng céng ty, kinh trinh Bai hoi déng cb déng xem xét, thong qua.

Thay mat Ban kiém soat, toi xin kinh chic cac Quy vi dai biéu, cac Quy vi cb déng manh
kho&, hanh phtc. Chtc Dai hdi thanh céng tot dep.

Tran trong!

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhan:
- Nhuw trén
- HBPQT TCT
- Ban diéu hanh TCT
- ThwkyTCT
- Bantb chirc DHCD TCT
- Lwu VT, BKS TCT Vii Hoai Anh
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TONG CONG TY CP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN TU’ VA TIN HQC VIET NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
88: _TTr/DT-HDPQT
19/ | Ha Noi, ngay 17 thang 4 ndm 2018,
TO TRINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan trj Téng céng ty

Kinh gwvi: Dai hdi ddng ¢ déng nam 2018
Téng cdng ty C6 phan Pién tir va Tin hoc Viét Nam
Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duwgc théng qua ngdy 26/11/2014 va cac
vdn ban huéng dén thi hanh cé lién quan;
Cén ctr Didu & hién hanh cda Tng cbng ty Cé phén Bién tir va Tin hoc Viét Nam;
Cén ctr y8u céu té chirc hoat ddng ctia Téng cong ty,

P& bao dam tinh phap Iy cling nhw dap tng cac quy dinh mdi dwgc ban hanh ve
Quan trj céng ty ap dung v&i Coéng ty dai ching (Theo Nghj dinh sb 71/2017/ND-CP ban
hanh ngay 06/06/2017 va Théng tw 95/2017/TT-BTC ban hanh ngay 22/09/2017).

Hoi ddng Quan tri kinh trinh Bai hdi ddng c6 dong xem xét théng qua viéc ban hanh
Quy ché quan trj Téng cong ty (theo phu luc dinh kém).

Kinh trinh Dai hoi xem xét va théng qua!

Tran trong.

TM. HOI PONG QUAN TR|
Noi nhan: f”"

- Cb déng clia Viettronics;
- Bang tai trén Website;

- HBQT, BKS;

- Viettronics;

- Lwu VT, HDQT, KHBT.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DIEN T(’ VA TIN HQC VIET NAM Poc Iap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE QUAN TRI

TONG CONG TY CO PHAN
PIEN TU VA TIN HOC VIET NAM

Ha N&i, ndm 2018
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QUY CHE QUAN TRI TONG CONG TY CO PHAN PIEN TU VA TIN HOC VIET NAM
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ... ngay ....... fva /2018)

I. NHI’'NG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc xay dwng cén ct theo quy djnh cua:

- Luét Doanh nghiép s 68/2014/QH13 da dwec Quéc hdi nwdc Cong hoa X& héi Chu
nghfa Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va cac van ban hudéng dan thi hanh Luat Doanh
nghiép (dwai day goi la “Luat Doanh nghiép”);

- Luat Chirng khoan s6 70/2006/QH11 duwoc Quoc hoi nwéc Cong hoa Xa hoi Chu
nghla Vlet Nam thong qua ngay 29/06/2006; Luat s6 62/2010/QH12 stra ddi, bd sung mét sé
diéu clia Luat Chirng khoan dwoc Qudc hdi nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam
théng qua ngay 24/11/2010 va cac van ban huéng dan thi hanh Luat Chirng khoan (dwd&i
day goi la "Luat Chirng khoan”);

- Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 théng 08 nam 2017 clia Chinh phl hwéng dan :ﬁ]
v& quan trj céng ty ap dung ddi v&i cdng ty dai ching (dwéi day goi la “Nghj dinh sb -5\1-
71/2017/ND-CP"), %

- Théng tw sé 95/2017/TT-BTC ngay 22/09!2017 Hwong dan mdot s didu cla Nghj dinh N
s6 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017 huwéng dan v& quan trj cong ty ap dung déi v&i céng ty 1

dai chung (dwdi day goi la “Théng tw s6 95/2017/TT- BTC”) ke
- Piéu Ie td chirc va hoat ddng clia Tong cong ty cb phan Dién tlr va Tin hoc Vlet Nam;
Quy ché nay quy dinh nhwng nguyen tic co ban vé quan tri Tdng cong ty dé bao vé

quyen va loi ich hop phép cla cb dong, thiét Iap nhtrng chuan muc vé hanh vi, dao dirc

nghé& nghiép clia cac thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbéc va can bd quan Iy cla Téng

cong ty cb phan Bién t& va Tin hoc Viét Nam.
Quy ché nay cling la co' s& dé danh gia viéc thl,rc hién quan trj clia Tdng céng ty cb phan

Pién tlr va Tin hoc Viét Nam (dwéi day goi 1a “Téng coéng ty").

Piéu 2. Giai thich thuat ngiv

Nhtrng thuat ngtr dwéi day dwec hiéu nhu sau:

a. “Quan tri Tong cong ty” 1a hé thong cac nguyén tac dé ddm bao cho Tong cbng ty
duoc dinh hwéng didu hanh va dwoc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyen lgi ctia cb
dong va nhirng ngudi lién quan dén Tbng céng ty. Cac nguyén tAc quan tri Téng céng ty bao
gdm:

- Dam bao co cAu quan tri hep Iy;

- Dam bao quyén loi clia ¢b déng va nhitng ngwdi cé lién quan;

- DPam bao d6i xt cong bing gilra cac cb ddng;

- Dam bao cdng khai minh bach cac hoat déng ctia Téng céng ty;

- Pam bdo hiéu qua hoat dong clia HDQT, BKS

b. “Téng céng ty" dwoc hiéu 13 Téng cong ty cb phan Dién & va Tin hoc Viét Nam;

c. “DHBCP” dwoc hiéu 1a Dai hoi ddng ¢d déng Tdng céng ty cb phan Dién tlr va Tin hoc
Viét Nam;

d. "HPQT’ dwoc hidu 1a Hoi ddng quan tri Tdng céng ty cd phan Dién ttr va Tin hoc Viét
Nam;

e. "“BKS” dwoc hidu la Ban kiém soat Tdng cong ty C& phan cb phan Dién t& va Tin hoc
Viét Nam;

f. “Ngudi co lién quan” Ia ca nhan hodc td chirc dwgc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
Luét Chirng khoan;

Céac thuat nglr khac chwa dwoc giai nghla tai Quy che nay sé duoc hiéu theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va Nghij dinh sé 71/2017/NB-CP.



Il. TRINH Ty, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET DAI HQI DONG CO PONG

Pidu 3. Théng bao vé viéc chét danh sach cd déng cé quyén tham dw hop PHBCH

Thang bao v& viéc chét danh sach cd déng cé quyén tham dy hop BHDCH duge thie
hién theo quy dinh tai Bidu 1& Téng céng ty va quy dinh cta phap luat ching khoan ap dung
cho cac cdng ty dai chiing va niém yét.

Pidu 4. Thong bao triéu tap PHDCD

1. Thong bao hop PHBCH dwoc gli cho tAt ca cac cb déng bang phwong thirc bdo dam,
ddng thdi cong b trén trang théng tin dién ti clia Téng cong ty. Ngudi trigu tap hop PHECD
phai gl théng bao moi hop dén tét c& cac cb dong trong Danh sach cb dong co quyén dw
hop cham nhat 10 ngay trwdc ngay khai mac cue hop Bai hoi dong cb déng.

2. Nguwoi triéu tap hop PHDPCD phai thwe hién nhirng nhiém vu sau day:

a. Téng cong ty phai céng b théng tin v& viéc 1ap danh sach cb dong cé quyén tham dy
hop DHDCD téi thidu 20 ngay trwéc ngdy dang ky cudi cung; chwong trinh hop, va cac tai
lieu theo quy dinh phi hop véi luat phap va cac quy dinh ctia Tdng cong ty;

a. Xac dinh thoi gian va dia diém té chire dai hdi;

b. Thong bao va gl théng bao hop BHBCP cho tét ca cac cb dong ¢d quyén du hop.

3. Thong b4o m&i hop phai dwoc glri kém theo cac tai li¢u sau day:

a. Chwong trinh hop, c4c tai liéu s dung trong cudc hop va dw thao nghj quyét ddi véi
tlng van dé trong chwong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét;

c. MAu chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop. :

4. Trwdng hop Tdng cdng ty co trang théng tin dién tl, viéc gtri tai lieu hop theo théng
b4o m&i hop quy dinh tai khodn 3 Bidu nay c6 thé thay thé béng déng téi lén trang théng tin
dién tt clia Téng cong ty. Truwdng hep nay, thdng bao moi hop phai ghi rd noi, cach thire tai
tai lisu va T8ng cong ty phai gii tai liéu hop cho cé déng néu c6 dong yéu cau.

Diéu 5. Cac didu kién tién hanh hop PHDCD

1. Cube hop PHDCD duoc tién hanh khi co sé ¢d déng dyw hop dai dién it nhat 51% tong
sb phiéu bidu quyét.

2. Trwong hop cudc hop 13n thir nhét khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn 1 Pidu nay thi dwoc triéu tap hop 1an thi hai trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay dw
dinh hop I4n the nhat. Cudc hop clia DPHDCD triéu tap lan thtr hai dugc tién hanh khi c6 s6
cb déng duw hop dai dién it nhat 33% téng s6 phiéu biéu quyét.

3. Trwong hop cude hop triéu tap 1An ther hai khéng dd diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khodn 2 Didu nay thi duoc triéu tap hop Ian thir ba trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay dw
dinh hop I8n thi hai. Tredng hop nay, cudc hop clia BHDCD dwoc tién hanh khéng phu
thudc vao téng sb phiéu biéu quyét clia cac cb déng du hop.

Chi c6 DHBCD méi co quyén quyét dinh thay déi chuong trinh hop dé dugc glri keém theo
thong bao moi hop.

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham dw PHDCD

Vo ngay & chirc Dai hdi ddng cd déng, Tong cong ty phai thyre hién thd tuc déng ky c
@6ng va phai thirc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 déng cé quyén dy hop c6 mat dang
ky hét.

Didu 7. Thé thivre tién hanh hop va biéu quyét trong DPHDCD

1. Khi tién hanh dang ky cé déng, Téng céng ty cap cho tirng cb déng hoéc dai dién duoc
uj quyén cé quyén biéu quyét mot thé bidu quyét, trén do ghi s6 déing ky, ho va tén cla co
d6ng, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s phiéu biéu quyét clia cé dong dd.
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2. C& d6ng dén dy PHPCD muén c6 quyén dang ky ngay va sau do c6 quyén tham gia
va bidu quyét tai dai hoi. Chi toa khéng cd trach nhiém dirng dai héi dé cho cb dong dén
mudn déng Ky va hiéu lyc clia cac dot bidu quyét da tién hanh truée khi ¢ dong dén mudn
tham dy khéng bi anh huwéng.

3. Cha tich HDQT lam chii toa cac cude hop do HPQT triéu tap. Trwdng hep Chu tich
véng mat hodc tam thoi mét khd nang lam viéc thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi
trong s6 ho lam chui toa cudc hop theo nguyén tac da so. Triedng hop khéng c6 nguoi c6 thé
lam chi toa, Trwdng BKS didu khién d& PHDCH biu chl toa cudc hop trong s nhivng
ngudi dw hop va ngudi cé phiéu bau cao nhét lam chi toa cude hop.

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop DHBCP diéu khién PHDCD bau
chi toa cudc hop va ngwdi ¢é phiéu bau cao nhat dugc clr 1am chii toa cudc hop.

4. Chwong trinh va ndi dung hop phai dwgc BPHBCD théng qua trong phién khai mac.
Chuwong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i voitiing van de trong ndi dung
chwong trinh hop.

5. Chl toa PHDCD cé thé hoan hop dai hdi ngay cé trong trwong hop dé co du sé dai
bidu cAn thiét d&n mot thoi didm khac va tai mot dia diém do chii toa quyét dinh ma khong
can Iy ¥ kién clia dai hdi néu nhan théy rang (a) cac thanh vién tham du khéng thé c6 chd
ngdi thuan tién & dia diém td chirc dai hoi, (b) hanh vi clia nhitng ngudi co mat lam mat trat
tr hosic ¢ kha nang lam mét trat ty ctia cude hop hodc (c) s tri hodn la cén thiét dé cac
cdng viéc clia dai hdi dwoc tién hanh mot cach hop 18, Ngoai ra, Chu toa dai héi co thé hoan
dai hoi khi co sw nhat tri hosic yéu cAu clla DPHDPCD d& c6 dli s6 Iwong dai biéu dw hop can

thiét. Thei gian hoan téi da khong qué ba ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai héi. Pai hdi
hop lai s& chi xem xét cac céng viéc & ra da duoc giai quyét hop phap tai dai héi bj tri hoén /&

trwore do.

6. Trwdng hop chil toa hodn hodc tam dirng DHDCD tréi véi quy dinh tai khoan 5 5 diéu -'

nay, DHDCP bau mét ngudi khac trong s6 nhitng thanh vién tham dy dé thay thé chi toa
didu hanh cudc hop cho dén Iuc két thic va hiéu Iyc cac biéu quyét tai cude hop d6 khdng bi
anh hwéng.

7. Chil toa ciia dai hoi hodic Thw ky dai héi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé
didu khidn DHDCD mét cach hop & va co trat tw hodc d& dai hdi phan anh dwec mong mudn
clia da s6 dai biéu tham dy.

8. HDQT co thé yéu cAu cac cd déng hodc dai dién dwec uy quyen tham dy DHDCD chiu
su kidm tra hodic cac bién phap an ninh ma HDQT cho la thich hop. Trwong hop co cb déng
hodc dai dién dwoc uy quydn khdng chiu tuan thi nhitng quy dinh vé kiém tra hogic cac bién
phap an ninh néu trén, HDQT sau khi xem xét mét cach cén trong co thé t& chéi hodc truc
xuét cb déng hosc dai dién néu trén tham gia dai hoi.

9. HPQT, sau khi d& xem xét mét cach can trong, cé thé tién hanh cac bign phap dwoc
HPQT cho |4 thich hop dé:

a. B trf chd ngbdi tai dja diém hop Dai hdi dong cé déng;

b. Bao dam an toan cho moi ngwdi cd mat tai cac dia diém hop;

c. Tao didu kién cho cbd ddng tham du (ho#c tiép tuc tham d) dai hoi.

HDQT c6 toan quyén thay d&i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap
néu HPQT thay can thiét. Cac bién phéap ap dung c6 thé la cap gidy vao clra hodc st dung
nhirng hinh thire Iya chon khac.

10. Trong treéng hop tai DPHBCD ¢6 4p dung cac bién phap néu trén, HDQT khi xac dinh
dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong béo dai hoi dwoc tién hanh tai dja diém ghi trong théng bao va chl toa dai hi
co6 mat tai dé (“Pia diém chinh ctia dai hoi");

b. B& tri. t6 chirc d& nhitng cb déng hodc dai dién dwoc uy quyén khong dy hop duoc
theo Didu khoan nay hodc nhing ngwdi mubn tham gia & dia diém khac voi dia diém chinh
clia dai hdi cé thé ddng thei tham di dai hoi;

Théng béo v& viéc t& chirc dai hdi khdng can néu chi tiét nhiing bién phap td chirc theo
Diéu khoan nay.
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il Trong quy ché nay (trlr khi hoan canh yéu clu khac), moi cd déng dwoc coi la tham
gia dai héi & dja diém chinh clia dai hdi.

Hang ndm, Téng cong ty t6 chirc PHDECD it nhat mot (01) 1an. BHBCD thwong nién
khéng dwoc t chire dwdi hinh thirc |4y ¥ kién bang van ban.

Diéu 8. Cach thirc kiém phiéu

1. Khi tién hanh dang ky cb déng, Tong cbng ty cép cho tirng cd dong hodc dai dién du’o’c
uy quyén co quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén do6 ghi sé dang ky, ho va tén cla cb
doéng, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb phleu biéu quyét clia co déng dé. Khi tién
hanh bidu quyét tai dai hol s6 thé tan thanh Nghi quyet duoc thu trwde, so thé phan d6i Nghi
quyet dwcrc thu sau, cudi cling dém tong s6 phieu tan thanh hay phan dm dé quyet dinh.
Tdng s6 phiéu tan thanh, phan déi, bd phleu trang hoac khong hep 1€ tu'ng van dé dugc Chl
toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyet van d& d6. Dai hoi bau nhu'ng ngwoi chiu
trach nhiém kiém phleu hodc giam sat kiém phiéu theo d& nghj clia Chu toa. S6 thanh vién
clia ban kiém phiéu do DPHDCB quyét dinh c&n clr dé nghj clia Chl toa nhuwng khong vuwet
qué sé ngudi theo quy dinh ctia Phap ludt hién hanh.

2. Bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 144 Luat doanh
nghiép

Didu 9. Théng bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phleu sé& théng bao két qua kiém phiéu truc tuep
tai cudc hop BPHDCD. Théng bao két qua kiém phleu phai néu cu thé sé phiéu tan thanh, sd
phiéu khong tan thanh, sé phiéu khdng cé ¥ kién dbi voi tieng van dé

Pidu 10. Cach thirc phan déi quyét dinh cia PHPCD

Trong th&i han chin mwoi (90) ngay, ké tlr ngay nhan duwgc blen ban hop PHDOCD hoac
bién ban két qua kidm phiéu Iéy y kién Dal hoi dong cb déng, cb déng, thanh vién HPQT,
thanh vién BKS, Téng giam déc cé quyén yéu cAu Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bd
Nghij quyét ctia PHDCP trong cac triwong hop sau day:

1. Trinh tw va tha tuc tneu tap hop BHBCPH khéng thie hién ding theo quy dinh cla Luét
Doanh nghiép va Diéu 1& Téng cong ty.

2. Trinh tw, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung Nghi quyét vi pham Phéap luét hodc Diéu &
Téng cong ty.

Trwo'ng hop Nghi quyét cia PHBCD bj huy bd theo quyét d|nh clia Toa an hodc Trong
tai, ngwoi triéu tap cudc hop BHBCD bj huy bd co thé xem xét té chirc lai PHPCPD trong
vong 30 ngay theo trinh ty, thl tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu I& Téng cong ty.

Diéu 11. Lap bién ban hop DPHDCD

1. Cudc hop PHDCD phai dwec ghi bién ban va co thé ghl am hodc ghi va lwu glLP dwoi
hinh thirc dién t& khac. Bién ban phai 1ap béng tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nudc
ngoai va cé cac ndi dung chd yéu sau day:

a) Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop BHDCD;

c¢) Chwong trinh va ngi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tét dién bién cudc hop va céac ¥ kién phat biéu tai PHBCD vé tirng van dé trong
néi dung chwo’ng trinh hop;

e) S6 co déng va téng so phiéu biéu quyet cua cac co dong dw hop, phu luc danh sach
dang ky cb déng, dai dién cb déng dy hop véi s6 cé phan va sb phiéu bau twong Gng;
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g) Téng sbé phiéu bidu quyét déi véi tiing van @& biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thire
bidu quyét, tng sé phiéu hop 1€, khdng hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥
kién: ty 1& twong tng trén téng sb phiéu biéu quyét ctia cb déng dw hop;

h) Cac v&n d& da dwoc thdng qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong tng;

i) Chir ky ciia chil toa va thu ky.

Bién ban dwoc |ap bng tiéng Viét va tiéng nwédc ngoai déu co hiéu lwc phap Iy nhu nhau.
Trwong hop c6 sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét cé hiéu lwc ap dung.

2. Bién ban hop DHDCD phai lam xong va théng qua trwédc khi két thic cudc hop.

3. Chu toa va thw ky cudc hop phai lién doi chju trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac
cla ndi dung bién ban.

Bién ban hop DPHDCP phai dugc glii dén tat ca cd dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thic cudc hop; viéc gl bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang vig¢c déng tai 1én
trang théng tin dién t& ctia Téng cong ty (néu cd).

Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong, phu lyc danh sach cé dong dang ky dw hop, Nghi
quyét 35 dwoc thong qua va tai liéu cé lién quan gii kem theo théng bao mai hop phai dwgc
lwu gilr tai tru s& chinh cla Tbng cong ty.

Diéu 12. Céng b Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét PHDCB phai dugc cong bb théng tin theo quy dinh tai Dieu I& Téng cdng ty va
cac quy dinh cla Phap luat chirng khoan.

Pidu 13. Viéc PHDCPH théng qua nghij quyét bing hinh thirc 14y ¥ kién bang vén ban

1, HPQT c6 quyén l4y ¥ kién cb déng bing van ban dé théng qua Nghi quyét cla
DHDCD bét ol luc nao néu xét thay can thiét vi Igi ich clia Téng cong ty. Cac cac van dé
sau day c6 thé dwoc DHDCD thong qua dwéi hinh thirc 4y y kién bang vén ban:

a. Stra ddi, bd sung cac ndi dung clia Diéu 1& Téng cong ty;

b. Dinh hwéng phat trién Téng céng ty;

c. Cac van d& khac do Diéu I8 Téng cbng ty quy dinh trtr cac van dé theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép phai théng qua bang hinh thirc biéu quyét tai cugc hop.

2. HPQT chuan bj phiéu I&y ¥ kién, dw thdo Nghi quyét ciia Dai hgi dbng cb déng, cac tai
liéu giai trinh dw thdo Nghi quyét va giri dén tt ca céc cb dong co quyén biéu quyét cham
nh&t mui (10) ngay trwdc thoi han phai gl lai phiéu 1y ¥ kién. Viéc lap danh sach cé dong
gl phiéu 14y ¥ kién, yéu cAu, cach thirc gl phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo thuc hién
theo quy dinh Phap luat hién hanh.

3. Phiéu l4y y kién phai c6 cac néi dung chli yéu sau day:

a. Tén, dia chf try s& chinh, ma sb va ngay cap Giay chirng nhéan dang ky doanh nghiép,
noi dang ky kinh doanh ctia Téng céng ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thuwong tri, quéc tich, sé Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh
nhan dan, H8 chiéu hodc chirng thwe ca nhan hop phap khac clia ¢b dong la ca nhan; tén,
mé s doanh nghiép hodc s quyét dinh thanh I4p, dia chi try s& chinh cta cb déng Ia to
chirc hodc ho, tén, dia chi thwong trd, quéc tich, sb Thé can cwéde cong dan, Giay chirng
minh nhan dan, HO chiéu hodc chitng thic ca nhan hegp phap khac clia dai dién theo U
quygn clia cb déng 1a tb chive; s lwong cd phin cla tirng loai va sé phiéu biéu quyét cta co
dong;

d. VAn d cAn Iy ¥ kién d& thong qua Nghij quyét;

e. Phuong an bidu quyét bao gdm tan thanh, khang tan thanh va khéng c6 ¥ kién doi véi
ttrng van @& 14y y kién;

f. Thoi han phai givi v& Téng cong ty phiéu lay y kién da duworc tra 104,

g. Ho, tén, chir ky cGa Chu tich HDQT va nguwdi dai dién theo Phap lut cla Téng céng
ty.



4. Phibu lay y kién da duwgc tra 161 phai cé chir ky clia ¢b dong la cé nhén, cla nguoi dai
dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo Phap Iuat ctia cb ddng 1a t chrc.

Phiu 14y ¥ kién giri v& Téng cong ty phai duoc dng trong phong bi dan kin va khéng ai
duwoc quydn mé trwdc khi kiém phiéu. Cac phiéu lay ¥ kién Tong cdng ty nhan dugc sau thoi
han d4 xac dinh tai ndi dung phiéu 1y ¥ kién hodc da bj m& déu khéng hop [€.

5. HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kidm phiéu dwdi sy chieng kién clia BKS hodc cla
b déng khong n&m gitr chire vu quan Iy Téng cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi
dung chl yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cAp Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac vAn d& cAn lay y kién dé thong qua Nghj quyét;

c. S cb dong voi tdng sé phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phén biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va sb bidu quyét kndng hop 1é, kém theo phu luc danh sach cb dong
tham gia bidu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong co y kién doi véi ting van dé;

e. Cac quyét dinh da dwoc thong qua;

f. Ho, tén, chi ky cGa Chu tich HDQT, ngudi dai dién theo Phap luat clia Téng cong ty
va clia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién HDQT va nguoi giam sat ki&m phiéu phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh
trung thue, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé& cac thiét hai phat
sinh tir cac quyét dinh dworc théng qua do kidm phiéu khong trung thire, khéng chinh xac.

6. Bién ban kidm phiéu phai dwgc g dén cac c¢b dong trong thoi han muoi lam (15)
ngay, k& ttr ngay két thic kiém phiéu, viéc gii bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc
dang tai 1&n trang thong tin dién to clia Téng cong ty(néu cd) trong thdi han hai muoi tu (24)
gid.

7. Phidu 14y y kién d& dwoc tra 161, bién ban kiém phiéu, toan van Nghi quyét da duoc
théng qua va tai liéu co lién quan gl kém theo phiéu lay ¥ kién d&u phai dwoc lwu gitk tai try
s& chinh clia Téng cong ty.

8. Nghj quyét duoc théng qua theo hinh thirc lay y kién c6 déng bang van ban cé gia tri
nhw Nghj quyét dugc théng qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng.

l1l. THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI

Pidu 14. Tiéu chudn Thanh vién HDQT

1. C6 nang lwc hanh vi dan sy dy dd, khéng thuge déi tvong khong dwec quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiep;

2. C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh clia Tong cong ty va
khong nhét thiét phai |a cb déng clia Téng cong ty;

3. Thanh vién cia HDQT Tdng cdng ty cé thé ddng thai 1a thanh vién ctia HDQT Céng ty
khac.

Pidu 15. Cach thire cb dong, nhém cd déng ng clv, dé clr ngwei vao vi tri thanh vién
HDPQT

1. Sb lwong thanh vien HDQT it nhat 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhéat 1a mwdi mét (11)
ngwdi. Nhiém ky ctia HPQT Ia ndm (05) ndm. Nhiém ky cla thanh vién HPQT khéng qua
nam (05) ndm; thanh vién HDQT c6 thé dwgc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché. Thanh
vién HDQT dbc Iap phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) téng sé thanh vién HDQT. S6 lugng
ti thidu thanh viéen HDQT déc lap duoc xac dinh theo phwong thike 1am tron xudng.

2. C4c cb dong nam gitr ¢d phan co quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau
(08) thang c6 quyen gop sb quyén biéu quyét cla tirng nguoi lai véi nhau dé& dé clr cac (rng




vnen HDQT. C6 dong hoac nhém cb déng ndm gitr tlr 5% dén duwéi 10% tong s6 ¢b phan co
quyén biéu quyét dwec dé clr mot (01) trng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cl téi da
hai (02) (ng vién; tr 30% dén dwéi 40% dwoc dé clv téi da ba (03) (ng vién; tir 40% dén
duéi 50% dwoc dé c téi da bén (04) (ng vién; tlr 50% dén dwdi 60% duoc dé clr ti da
nam (05) u-ng vién; tir 60% dén dudi 70% dwoc dé ciy t6i da sau (06) (rng vién; ttr 70% dén
80% dwoc dé clv téi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dwdi 90% duoc dé clv toi da tdm
(08) rng vién.

3. Trwdng hep sb lwgng céc tng vien HDQT thong qua d& cl va trng clr van khong du
s6 lwong can thiét, HDQT dwong nhiém co thé dé clr thém ung clr vién hosc td chivc dé clr
theo co ché dwoc Tong cong ty quy dinh-tai Quy ché ndi bd vé& quan tri Téng cong ty. Co ché
dé& cr hay cach thirc HDQT dwong nhiém dé ct wng clr vien HPQT phai dwoc cong bd rd
rang va phai dwgc PHDCD thong qua trwde khi tién hanh dé cl. Viéc HPQT gidi thiéu thém
(rng vién phai dwgc cong bé rd rang trwdc khi PHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo
quy dinh cta Phap luat.

Diéu 16. Cach thirc bau thanh vién HPQT

Viéc biéu quyet bau thanh vién HDQT va BKS phai thye hién theo phwdng thuc bau don
phiéu, theo d6 m0| cbd dbng co tbng s6 phiéu biéu quyet twong tng VO’I tong sé cb phan s&
htu nhan véi sb thanh vién dwoc bau clia HDQT va cd doéng ¢o quyen don hét hodc mot
phan tdng sé phiéu bau cia mmh cho mot hodc mét s6 wng clr vién. NQU'O'I tring c thanh
vien HDQT dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh ttr cao xudng thap, bat dau tir (ng clr vién
co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi di sé thanh v:en quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty.
Tru’o'ng hop cb tir 02 (rng c vién tré [én dat cung s6 phleu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cling clia HPQT thi sé& tién hanh bau lai trong sé cac (rng clr vién co s6 phiéu bau
ngang nhau.

Piéu 17. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

1. Thanh vién d6 khdng dd tw cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh clia Luét Doanh
nghiép hoéc bi luat phap cam khong duec lam thanh vién HDQT;

2. Thanh vién d6 g¥i don bang van ban xin tir chirc dén try s& chinh cla Téng cong ty;

3. Thanh vién d6 bj réi loan tam than va thanh vién khac clia HPQT cé nhitng bang
chirng chuyén mén chirng td ngudi d6 khdng con néng lirc hanh vi;

4. Thanh vién dé khong tham du’ cac cudc hop cua HPQT lién tyc trong vong sau (06)

thang ma khdng co6 sy chap thuan cta HDQT va HDQT quyét dinh chirc vu clia ngwoi nay b
bo trong;

5. Thanh vién do bj bai nhiém theo Nghj quyét cGia Dai hoi déng cb ddng;

6. Thanh vién d6 khéng con la dai dién theo Oy quyén clia cb déng la té chirc theo quyét
dinh ctia t& chirc do;

7. Thanh vién d6 1a dai dién theo Gy quyén clia ¢b déng la té chire, nhung tb chirc @6
khong con la cd déng clia Tdng céng ty nlva;

8. Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luét va Piéu 1& Téng cong ty.

Piéu 18. Théng bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Théng béo v& viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu
27 Pidu 1é Tong cong ty.

Diéu 19. Cach thirc gi¢i thiéu ng vién thanh vién HDQT

Trwong hop da xac c'f|nh dwoc trwdc tng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
HPQT duo‘c cong bd téi thiéu 10 ngay trwéc ngay khal mac hop DHDCD trén trang théng tin
dién tt ctia Téng cdng ty aé cb dong co thé tim hleu vé cac (rng vién nay trudc khi bd phleu
(rng vién HPQT phai c¢b cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop Iy cla
cac théng tin ca nhan dwgc céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mot cach trung
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thire, trung thanh, cén trong va vi lO’l ich cao nhat clia Téng céng ty neu duo’c bau lam thanh
vién HPQT. Théng tin lién quan dén (rng vién HPQT duwgc cong bd tbi thiéu bao gom:

1. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

2. Trinh d6 chuyén mon,

3. Qua trinh cong tac;

4. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cc":ng ty.

Téng cong ty phai dam bdo cb déng co thé tiép can thong tin vé cac Téng coéng ty ma g
vién dang ndm gilr chirc vy thanh vién HDQT, cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich ¢
lién quan t&i Téng cong ty clia (’ng vién HDQT (néu co).

IV. HOP HOI PONG QUAN TR|

Diéu 20. Théng bao hop HPQT

1. Théng bao hop HPQT phai dugc gl trwdc cho cac thanh vién HBQT it nhat nam (05)
ngay trwec khi td chirc hop. Théng bao hop Hbi ddng phal dwoc lam bang van ban tiéng Viét
va phal théng bao day dd chwong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhwng tai liéu cAn
thiét v& nhibng van dé duo’c ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dbng va céac phléu bau
cho nhirng thanh vién Hoi déng khong thé dw hop.

2. Théng bao mai hop dwoc glri bing bwu dién, fax, thw dién t hodc phuong tién khac,
nhung phai bdo ddm dén dugc dia chi cla tirng thanh vién HDQT duoc dang ky tai Téng
cdng ty.

Didu 21. Diéu kién té chirc hop HDQT

1. Cac cudc hop clia HPQT [an th& nhat chi dwqc tién hanh cac quyét dinh khi cé it nhat
ba phan tw (3/4) sb thanh vién HDQT cé mét truc tiép hodc thdng qua ngudi dai dién (ngudi
dwoe Gy quyén).

2. Trudng hop khdéng du sé thanh vién dw hop theo quy dinh, cuéc hop phai dugc triéu
tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 14n thir nhat. Cudc hop triéu tap
lai dworc tién hanh néu c6 hon mét nlra (1/2) s6 thanh vién HDQT dw hop.

Diéu 22. Cach thivc biéu quyét

1. Thanh vién HBQT duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong trwdng hop
sau day:

a. Tham du va bidu quyét tre tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop theo quy dinh;

c. Tham du va bidu quyét thong qua hdi nghj trirc tuyén hozc hinh thire twong tw khac;

d. Gl phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién tlr.

2. Trwdng hop gtvi phiéu bidu quyét dén cudc hop thdong qua thw, phiéu biéu quyét phai
dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat mot gi® trudc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trwde sy chivng kién cla tat cd nhirng ngudi duy
hop.

3. Trir quy dinh tai Khodn 4 Diéu nay, mdi thanh vién HDQT hoéc nguol dworc uy quyén
trc tiép c6 méat véi tw cach ca nhéan tai cuéc hop HDQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

4. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé& cac hop ddng, cac giao dich hodc deé
Xuat ma thanh vién do hoac ngum lién quan téi thanh vién d6 cé lgi ich va lgi ich d6 mau
thuan hoac ¢6 thé mau thuan voi loi |ch cla Tong cong ty. Thanh vién HBQT khéng dwo’c
tinh vao so lweng dal bidu téi thiéu can thiét co mat dé ¢6 thé td chirc cude hop HPQT vé
nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng co quyén biéu quyét;

5. Khi c6 van dé phat sinh trong mot cuoc hop clia HPQT lién quan dén |Q’I ich cla thanh
vién HDQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét moét thanh vién ma nhirng van dé dé khéng
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dwoc gidi quyet bang viéc tw nguyén ttr bo quyen biéu quyét clia thanh vien HPQT c6 lién
quan, nhwng van dé phét sinh dé dwoc chuyen t&i cho chi toa cuoc hop quyét dinh. Phén
quyét ctia chu toa lién quan dén van dé nay co gia trj la quyét dinh cudi cuing triv trwo’ng hop
tinh chit hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién HPQT lién quan chwa dwgc cong bb day au;

Piéu 23. Cach thirc hop théng qua nghi quyét ciia HDQT

1. HPQT thong qua cac quyét dinh va ra Nghi quyet trén co s y kién tan thanh cla da
sb thanh vién HDQT c6 mét (trén 50%). Truwdng hop sb phleu tan thanh va phan déi ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét cha Chii tich HDQT la phiéu quyét dinh

2. Nghj quyét theo hinh thire [dy ¥ kién bang van ban dwgc théng qua trén co s& ¥ kién
tan thanh cla da sé thanh viéen HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co hiéu lwc va
gia tri nhw Nghi quyét dwerc céc thanh vién HPQT théng qua tai cude hop dwoc trieu tap va
td chirc theo théng 18.

Diéu 24. Ghi bién ban hop HPQT

1. Bién ban hop HPQT phai duwgc ghl day da, trung thye. Ch toa va Thw ky phai chiju
trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac clia ndi dung bién ban hop HDQT.

2. Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyen bién ban hop HBQT cho céac thanh vién va bién
ban do la bang chirng xac thwe vé céng viéc da dwoc tién hanh trong cac cuoc hop do triv
khi c6 ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ke tor khi chuyen
di. Bién ban hop HPQT dwgc lap bang tiéng Viét va cé thé Iap thém béng tiéng nuwéc ngoai,
cé gia tri phap ly ngang nhau va phai c6 chir ky cla tat ca céac thanh V|en HBQT tham dl,r
cudc hop. Noi dung chli yéu clia bién ban phai dap (ng nhitng yéu cau theo quy dinh clia
Phap luat hién hanh.

3. Bién ban hop HDPQT va tai liéu st dyung trong cugc hop phéi duoc lwu gilk tai tru s®
chinh cGia Téng cong ty.

Diéu 25. Théng bao nghi quyét HDQT

Nghi quyét HDQT phai dwoc thdng béo téi cac bén co lién quan theo quy dinh tai Diéu &
Téng cong ty.

V. BAN KIEM SOAT

Diéu 26. Tiéu chuan Iya chon Kiém soat vién

1. Tiéu chudn lya chon Kiém soat vién

a. T 21 tudi tr& 18n, co du néng lwe hanh vi dan sy va khong thudc déi twong bi cam
thanh |ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;

b. Co stic khod, pham chét dao dirc tét, trung thure, liém khiét; hiéu biét va co y thirc chap
hanh Phap luat;

C. Khong phai la v¢ hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi, anh, chj, em
ruét clia thanh vién HPQT, Téng gidm ddc va ngwdi quan Iy khéc;

d. Kiém soét vién khong duwgc glu' cac chire vy quan ly Tong cong ty bao gom thanh vién
HDQT hodc la can b quan ly Téng cong ty (Téng giam dbc, Pho tdng Giam dbc, Ké toan
trwéng, Trwong ban, hoac cac chlrc danh two'ng dwo'ng trong Tdng cong ty). Kiém soét vién
khéng nhét thiét phai 1a cb dong hoac nguwdi lao ddng clia Téng cong ty

e. BKS phai c6 hon mét niva s6 thanh vién thu=o'ng tra & Viét Nam;

f. Kiém soat vién phai 12 Kiém soét vién hoéc ké toan vién;

g. Kiém soat vién khong phai la ngwdi trong bo phén ké toan, tai chinh ctia Téng céng ty
va khoéng phai 1a thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan déc lap dang thirc hién viéc
kiém toan bao cao tai chinh clia Téng cong ty trong 03 nam lién trudc d6;
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2. 86 lwong Kiém soat vién trong BKS phai c6 tir ba (03) thanh vién. Cac kiém soat vién
do DHDCD bAu, nhiém ky ciia BKS khéng qua nam (05) ndm; Kiém soat vién co thé dwoc
bau lai v&i s6 nhiém ky khéng han ché.

Pidu 27. Cach thirc c¢d déng, nhém cb ddng trng cilr, dé clr ngwdi vao vj tri Kién soat
vién

1. Céc cb déng co quyén gdp sb phiéu bidu quyét clia ting ngudi lai véi nhau dé dé ct
céc (g vién BKS. Cé déng hodic nhom cb dong ném gilr tir 5% dén dwdi 10% tng s6 cd
phan cb quyén bidu quyét dwgc dé cl mot (01) ng vién; tr 10% dén dudi 30% duoc dé cv
téi dta hai (02) bng vién; tir 30% dén dwdi 40% dugc dé clv tbi da ba (03) ting vién; tir 40%
dén dudi 50% dwoc dé clv t&i da bén (04) Gng vien; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cl toi
da nam (05) trng vién.

2. Truong hop sb lwong cac ng vién BKS théng qua d& cl va (ng clr van khong du s6
lwong cAn thiét, BKS dwong nhiém c6 thé & i thém (ing ot vién hozic td chire dé clr theo
co ché dwoc Tdng cdng ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri Tong cdng ty. Co ché
BKS dwong nhiém d& ct (ng vién BKS phai dwoc cong bb ro rang va phéi duoc DHDCD
théng qua triwéc khi tién hanh dé ct.

3. Trwdng BKS phai la ké toan vién hodc Kiém soat vién chuyén nghiép va phai lam viéc
chuyén trach tai Téng cong ty.

Pidu 28. Cach thirc biu Kiém soat vién

Viéc biéu quyét biu BKS phai thuc hién theo phwong thire bau don phiéu, theo d6 méi co
d6ng c6 tdng sb phiéu bidu quyét twong ting véi tong s6 ¢é phan sé hiru nhan voi s6 thanh
vién duoc bAu clia HPQT hodc BKS va cb dong co quyén ddn hét hosc mot phan tdng s6
phiéu bAu ctia minh cho mét hodc mét s6 ng clr vién. Nguoi tring ot Kiém soét vién dwgc
xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tlr (ng clr vién co s phiéu bau
cao nhéat cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty. Trudng hop co tlr
02 (rng cl¥ vién tr& 1én dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling cla BKS
thi s& tién hanh bAu lai trong sé cac tng ¢l vién co6 sé phiéu bau ngang nhau.

Didu 29. Cac trwdng hop mién nhiém, béi nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong céc trwdng ho'p sau:

a. Khong con du tiéu chudn va didu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép va Diéu & Téng cdng ty;

b. Khéng tham dw céac cudc hop cla BKS lién tuc trong vong sau (06) thang lién tuc
khéng dwoc sy chap thuan clia BKS va BKS ra quyét dinh rang chlre vy clia nguwdi nay bi bd
tréng;

. C6 don tir chirc va dwoc chap thuan,

. Cac trudng hop khéc theo quy dinh clia Phap lut, Diéu |8 Tng cdng ty.

. Kiém soét vién bi bai nhiém trong cac trwéng hop sau:

. Khdng hoan thanh nhiém vy, céng viéc duoc phan cdng;

. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghfa vu cla Kiém soat vién quy dinh
clia Luat doanh nghiép va Diéu |é Téng cong ty;

c. Theo quyét dinh clia Pai hoi ddng cb déng;

d. Cac trwdng hop khac theo quy dinh ctia Phap luét, Diéu 1€ Téng cong ty.

NQa O

o o

Pidu 30. Théng bao vé viéc bAu, mi&n nhigém, bai nhiém Kiém soat vién
Théng bao v& viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu &
Téng coéng ty.

VI. NGU'O'l PIEU HANH DOANH NGHIEP
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Piéu 31. Cac tiéu chun cta ngwoi didu hanh doanh nghiép

1. Hé théng quan ly clia Téng cong ty phai dam bao bé may quan ly chiju trach nhiém
trwéc HDQT va trye thudce sw 1anh dao cila HDQT. Téng céng ty c6 mét (01) Téng glam dée,
cac Pho tdng g|ém dbc va mot Ké toan trwdng va cac chirc danh khac do HDQT bd nhiém.
Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai duwec thire hién bang
Nghi quyét HDQT dwec thong qua mét cach hep thire.

2. Ngudi didu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém mén can d& hé tro Téng cong ty
dat dwoc cdc muc tiéu dé ra trong hoat dong va té chirc.

Diéu 32. Viéc bd nhiém ngwei didu hanh doanh nghiép

1. Theo d& nghj clia Tdng gnam dbc va duoc sy chap thuan clia HPQT, Téng cong ty
dwoc tuyén dung can bd quan ly cén thiét hodc phu hop voi co cau va théng Ie quan Iy Tong
cdng ty do HPQT dé xuat tuy tu=ng thei didm. Can bd quan Iy phai c6 sy mén can can thiét
dé cac hoat ddng va té chive clia Téng cong ty dat dwgc cac muc tiéu dé ra.

2. Mtre Iu'0’ng, tién thi lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao déng déi
véi Téng glam déc do HPQT quyét dinh va ho'p ddng voi nhwng can bé quan ly khac do
HPQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Tdng giam dbc.

A

0
Téng cong ty ky hop dong lao dong véi nguoi didu hanh doanh nghiép theo quy dinh cu
phap luat lao dong. /

Piéu 34. Cac trwong he'p mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Didu 33. Ky hop dbng lao ddng v&i ngudi diéu hanh doanh nghiép

Nguwdi didu hanh doanh nghiép bj mién nhiém trong cac trwong hop theo quy dinh tai
Pidu |& Tdng cong ty va hep ddng lao ddng da ky két.
Diéu 35. Théng bao bd nhiém, mi&n nhiém ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai
Pidu 1& Téng cdng ty va quy dinh phap luat chitng khoan.

Vil.  PHOI HQP HOAT BONG GI’A HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM BOC

Didu 36. Thu tuc, trinh tw triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két
qua hop giiva HDQT, BKS va Téng Giam déc
Cha tich HPQT hoac ngu*ow triéu tap gvi thong bao madi hop va cac tai Ileu kém theo dén

cac Kiém soat vién nhu dbi véi cac thanh vien HDQT. Kiém soat vién cé quyén dy cac cude
hop clia HPQT; c6 quyén thao luan nhwng khong dugc biéu quyét.

Pidu 37. Théng bao Nghj quyét cia HDQT cho BKS

Ban sao cac van ban Nghi quyét clia HDQT sé& dwoc chuyén dén cho BKS cung thoi diém
va theo phwong thirc nhu d6i véi cung cap cho cac thanh vién HDQT.

Diéu 38. Téng Giam déc

1. HDQT bd nhiém mét thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodc mét ngudi khac lam
Téng giam déc; ky hop dong trong dé quy dinh mire Iwo’ng thu lao, lgi ich va cac diéu khoén
khac lién quan khac. Théng tin v& mic lwong, trer cép, quyén loi ciia Téng gidm déc phal
duwoc bao cao tai PHPCD thudng nién va dwec néu trong Bao cao thuwong nién clia Téng
cong ty.
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2. Nhiém ky clia Téng giam ddc 1a khong qua nam (05) va c6 thé duoc tai bd nhiém. Viec
bd nhiém cé th& hét hiéu lwc can cte vao cac quy dinh tai hop ddng lao déng. Téng giam déc
khéng phai la nguwdi ma Phap luat cAm gitk chirc vy nay va phai dap tng cac tiéu chuan,
didu kién theo quy dinh clia phap luat va Didu Ié Tdng cong ty

3. Tiéu chudn va diéu kién ctia Tdng Giam déc nhuw sau:

a. C6 dl nang lwc hanh vi dan sy va khéng thudc déi tweng bj cdm quan Iy doanh nghiép
theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

b. La ngwoi cb trinh @& chuyén mén, kinh nghiém thirc té trong quan trj kinh doanh hogc
trong cé&c nganh, ngh& kinh doanh chii yéu cia Tong céng ty;

c. C6 strc khod, pham chét dao dirc tét, trung thuc, liém khiét; hiéu biét va cd y thirc chap
hanh Phap luat;

d. Téng giam dbc Tdng cong ty khéng dwgc ddng thdi 1am Gidm dbc hodc Téng giam dbc
clia doanh nghiép khac;

e. Téng giam dbc khéng duoc phép 1a nhitng ngudi bi Phap luat cam gitk chirc vy nay,
ttrc 1a nhibng ngudi vi thanh nién, ngwdi khéng dd nang lwe hanh vi, ngudi da bj két an tu,
ngwdi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién lwe lweng v trang, céc can bd cdng chtkc nha
nwdc va ngwdi da bj phan quyét 1a da lam cho cong ty ma ho tirng lanh dao trudc day bj pha
san.

Didu 39. Cac trwdng hop Tdng giam déc va BKS dé nghj triéu tdp hop HPQT va
nhikng van dé can xin y kién HDQT

1. Ch tich HDQT triéu tap cac cudc hop bat thudng khi thay can thiét vi loi ich ctia Téng
cong ty. Ngoai ra, Ch tich HDQT phai triéu tap hop HPQT, khéng dwgc tri hoan néu khéng
c6 Iy do chinh dang, khi mot trong sé cac déi tweng dudi ddy dé nghj bang van ban trinh bay
muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a. Téng gidm dbéc hoac it nhat n&m (05) can bo quan ly khac;

b. [t nhat hai (02) thanh vién HPQT;

c. BKS.

2. Céac cudc hop HDQT néu tai Khoan 1 Diéu nay phai dwgc tién hanh trong th&i han bay
(07) ngay lam viéc sau khi c6 dé xuét hop. Trwdng hep Chu tich HDQT khoéng chap nhan
triéu tap hop theo @& nghj thi Ch tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra ddi voi
Téng cong ty; nhitng ngudi d& nghi té chire cude hop dugc dé cap dén & Khoan 1 Bidu nay
c6 thé tw minh triéu tap hop HDQT.

Trwdng hop co yéu cau clia kiém toan vién doc lap, Chl tich HDQT phai triéu tap hop
HPQT dé ban v& bao cao kiém toan va tinh hinh Téng cong ty.

Pidu 40. Bao cao ciia Téng giam déc véi HDQT vé viée thwe hign nhiém vu va quyén
han dwoc giao

B4o c4o 1én HDQT va cac ¢b déng: Téng Giam dbc chiu trach nhiém trwéc HPQT va
DHBCD vé viéc thuye hién nhiém vy, quyén han dugc giao va phai bao céo cac co quan nay
khi dwoc yéu cau.

Pidu 41. Kidm diém viéc thwe hién nghj quyét va cac van dé ty quyén khac cia HDQT
déi véi Tdng giam déc

Tdng giam déc phai didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay clia Téng cong ty theo
dang quy dinh ctia Phap luat, Didu 18 Téng cdng ty, hep ddng lao déng ky v&i Téng cong ty,
cac quy ché quan Iy ndi bd ctia Tdng cong ty, quyét dinh ctia HDQT. Néu diéu hanh trai voi
cac quy dinh nay ma gay thiét hai cho Téng céng ty thi Tdng giam db6c phai chju trach nhiém
trwéc HDQT, treée Phap luat va phai bdi thwdng thiét hai cho Téng céng ty.
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Diéu 42. Cac van dé Tdéng giam déc phai bao cao, cung cép théng tin va cach thirc
thong bao cho HPQT, BKS

a. Vao ngay 15 thang 12 hang ndm, Tbng giam déc phai trinh HDQT phé chuén ké hoach
kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap (ng cac yéu cau cla ngan
sach phu hep cling nhw ké hoach tai chinh n&m (05) n&m:;

b. Téng giam déc dé xuat cho HPQT nhitrng bién phap nang cao hoat déng va quan ly
clia Téng cong ty;

c. Téng giam dbc chuén bj cac ban dw toan dai han, hang ném va hang quy cla Téng
cong ty (sau day goi la ban dy toan) phuc vy hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang
quy clia Tong cbng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toén hang nam (bao gom ca bang
can dbi ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao cao lwu chuyén tlen té dw
kién) cho tlrng n&m tai chinh phai dwoc trinh @& HPQT théng qua va phai bao gébm nhirng
théng tin quy dinh tai cac quy ché clia Tng cong ty;

d. Tham khdo y kién cla HDQT dé quyét dinh s6 lwgng ngudi lao ddng, mic lwong, tre
cép, loi fch, viéc bd nhiém, mi&n nhiém va cac didu khoan khac lién quan dén hop ddng lao
dong cla ho;

e. Céac ndi dung khac can xin y kién HDQT, Téng giam dbc thyc hién theo quy dinh cla
Didu 1é Téng cong ty va cac quy ché cla Téng coéng ty;

Didu 43. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién
HDQT, cac kiém soat vién va Téng giam déc

1. Trach nhiém cén trong

a. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam déc va can bd quén ly khac co trach
nhiém thwe hién cac nhiém vy cla minh, ké ca nhitng nhiém vu vé&i tw cach thanh vién céc
tiéu ban clia HDQT, mdt cach trung thue vi loi ich cao nhat clia Tdng cong ty va véi mirc do
can trong ma mot ngwdi than trong phai cé khi ddm nhiém vi tri twong dwong va trong hoan
canh twong tu.

b. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Téng giam déc va ngwdi quan 1y khéc ¢4 nghia vy
thong bao cho HE)QT BKS vé c4c giao dICh glua cdng ty, céng ty con, cong ty do Tong cdng
ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré |én vén digu | véi chinh thanh vién d6 hodc véi nhung
ngu=o'| c6 lién quan cla thanh vién do theo quy dinh clia phap luat. Béi véi céc giao dich cla
cac d6i twong néu tren do PHDCP hodc HPQT chap thuan Tdng cong ty phai thuc hién
cong bé thong tin v& cac nghj quyét nay theo quy dinh clia phap luat chirng khoan vé céng
b6 théng tin.

c. Thanh vién HDQT khong dwoc biéu quyét déi véi giao dich mang lai lgi ich cho thanh
vién dé hodc nguwdi co lién quan clia thanh vién dé theo quy dinh cla Luéat doanh nghiép va
Diéu I& Tng cong ty.

d. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Téng gidm dbc, ngwdi quén ly khac va nhiing
ngwdi co lién quan cla cac thanh vién nay khong dwoc st dung cac thong tin chwa dwoc
phép cong bd clia Téng cong ty hodc tiét 16 cho ngwoi khac dé thye hién cac giao dich co
lién quan.

2. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

a. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbc va can bd quén ly khac khong
dwoc phép str dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho Tdng céng ty vi
muc dich ca nhan; ddng thoi khéng dwoc si dung nhitng théng tin ¢é dwge nhd chivc vu
clia minh dé tw |¢i c& nhan hay dé phuc vy lgi ich clia té chive hodc ¢4 nhan khac.

b. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbc va can bd quan ly khac cé nghia vy
thong bao cho HPQT tat ca cac lgi ich c6 thé gay xung dot véi loi ich clia Téng céng ty ma
ho cé thé duwoc hwdng théng qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca nhan khac.

c. Téng coéng ty khéng clp cac khodn vay hodc bdo I&nh cho céac thanh vién HDQT,
thanh vién BKS, Téng gidm doc, can bd quén ly khac va nhitng ngudi co lién quan téi cac
thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhirng ngwéi nay coé cac lgi ich tai chinh, trir triedng
hop cac khoan vay hodc bao lanh néu trén d& dwgc PHPCD chép thuan.
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d. Hop ddng hodc giao dich gitra Tdng céng ty véi mét hodic nhiéu thanh vien HDQT,
thanh vién BKS, Tong gidm déc, can bd quan ly khac hodc nhirng ngwdi lién quan dén ho
hodc cong ty, doi tac, hiép hoi, hodc té chirc ma thanh vién HBQT, thanh vién BKS, Téng
giam débc, can bd quan Iy khac hodc nhitng ngudi lién quan dén ho [ thanh vién, hodc co
lien quan lgi ich tai chinh khdng bj v6 hiéu hoa trong cac trieéng hep sau day:

- Pi voi hop ddng cb gia tri tir dwdi 35% téng gid tri tai san clia Téng céng ty duwoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhét dwoc kidm toan, nhitng yéu té quan trong vé& hop ddng
ho&c giao dich cling nhuw cac mdi quan hé va lgi ich clia can b quan Iy hodc thanh vién
HDQT 4 dwoc bao cao cho HDQT hosc tidu ban lién quan. Ddng thei, HDQT hodc tiéu ban
@6 d4 cho phép thuc hién hop ddng hodc giao dich d6 mot cach trung thire bang da s6 phiéu
tan thanh clia nhitng thanh vién Hoi ddng khéng cé lgi ich lién quan;

- Pébi véi nhitng hop ddng cb gid trj bang hodc Ién hon 35% tng gia trj tai san clia Téng
cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat dugc kiém toan, nhirng yéu t6 quan trong
v& hop ddng hoic giao dich nay cling nhw méi quan hé va loi ich cla cén bd quan Iy hodc
thanh vién HDQT @4 duoc cong b cho cac cb déng khong cé lgi ich lién quan co quyén
biu quyét vé& van d& d6, va nhirng cb dong dé da bd phiéu tan thanh hop dong hodc giao
dich nay;

- Hop ddng hodc giao dich dé dwge mét té chirc tw van déc 1ap cho la cong bang va
hop 1y xét trén moi phwong dién lién quan dén cac cb dong clia cdng ty vao thoi diém giao
dich hodic hop ddng nay dwoc HDQT hoc mét tidu ban tric thudc HDQT hay céc cb dong
cho phép thwe hién.

Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng giam déc, can bd quan Iy khéac va nhikng nguoi
c6 lién quan véi cac thanh vién néu trén khdng duoc str dung céc thong tin chua duoc phep
cong bd clia Tng cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thirc hién cac giao dich co lién
quan.

3. Trach nhiém vé thiét hai va béi thwong

a. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam dbc va can bd quan Iy khac vi pham
nghia vy, trach nhiém trung thwec va cén trong, khong hoan thanh nghia vy cta minh voi sy
man can va nang lwc chuyén mén phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi
pham cla minh gay ra.

b. Téng céng ty bdi thwdng cho nhiing ngudi d&, dang hodc cé thé trd thanh mot bén lién
quan trong cac vy khiéu nai, kién, khdi té (bao gdm céc vu viéc dan sw, hanh chinh va khong
phai 13 cac vu kién do Téng cong ty 1a ngudi khéi kién) néu ngwoi d6 da hodc dang la thanh
vién HPQT, can bd quan ly, nhan vién hodc la dai dién dwoc Tbng cong ty uy quyén hodc
nguwdi dé da hodc dang lam theo yéu cAu clia Tdng cong ty véi tw cach thanh vien HDQT,
can bo quan 1Y, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén clia Téng céng ty véi diéu kién nguo
d6 da hanh dong trung thwe, can trong, man can vi lgi fch hodc khéng chéng lai loi ich cao
nhét ciia Téng céng ty, trén co' s& tuan thli luat phap va khéng cé bang chirng xac nhéan rang
ngwdi d6 da vi pham nhieng trach nhiém cta minh. Khi thire hign chirc nang, nhiém vu hodc
thue thi cac cong viéc theo Gy quyén clia Téng cong ty, thanh vién HDQT, thanh vién BKS,
can bd quan Iy, nhan vién hosc |a dai dién theo y quyén clia Téng cong ty dugc Téng cong
ty bdi thwong khi tré thanh mét bén lién quan trong cac vy khiéu nai, kién, khéi to (trir cac vy
kién do Téng cong ty la nguwdi khdi kién) trong cac tridng hop sau:

- P4 hanh déng trung thirc, can trong, man cén vi loi ich va khéng mau thudin véi loi ich
clia Tong cong ty;

- Tuan tha luat phap va khéng c6 bang chirng xac nhan dé khéng thiee hién trach nhiém
clia minh.

Chi phi bdi thwong bao gdm céc chi phi phat sinh (ké ca phi thué Iuat sw), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh toan phat sinh trong thic té hodc duoc coi
la mire hop Iy khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khudn khd Iuat phap cho phép. Téng
cong ty cé thé mua bao hiém cho nhitng ngudi dé dé tranh nhitng trach nhiém boi thuong
néu trén.
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VIl QUY BINH VE DANH GIA HANG NAM BOI VOI HOAT BONG KHEN |
THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM DOC VA CAC NGU'O'I DIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Pidu 44. Quy dinh v& danh gia hang nam déi véi hoat dong khen thwéng va ky luét
d6i v&i thanh vién HDQT, Kidm soat vién, Téng giam déc va cac ngwdi diéu hanh doanh
nghiép khac

Tay thude vao quy dinh ctia HDQT, cong tac danh gia hoat déng cua thanh vién HDQT,
BKS, Téng Giam déc didu hanh va can bé ddm nhiém cac vi tri quan Iy cua Tbng coéng ty co
thé dwoc tién hanh theo mét hodc mét sé phwong thirc sau:

- Tw nhan xét, danh gia,

- T chtrc |4y phiéu thadm do, tin nhiém;

- Céch thire khac do HDQT lira chon vao tirng thoi diém.

IX. NGU'®'l PHU TRACH QUAN TR| TONG CONG TY

Didu 45. Tiéu chudn ciia ngwdi phu trach quan trj Téng céng ty

Ngwi phy trdch quan tri Téng céng ty phai dap ng cac tiéu chuén sau:

a. Co hidu biét vé phap luat;

b. Khong duwoc ddng thai lam viéc cho Téng cong ty kiém toan déc 1ap dang thure hién
kidm toan cac bao cao tai chinh clia Téng cong ty;

c. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh clia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty va quyét dinh
cua HPQT.

Diéu 46. Quyén va nghia vy ctia ngwei phy trach quan tri

1. Tw van HDQT trong viéc tc’> chtrc hop PHDCPH theo quy dinh va cac cong viéc lien quan
gitra Téng cong ty va cb dong;

2. Chuén bi cac cudc hop HPQT, BKS va DHBCD theo yéu cau clia HDQT hodc BKS;

3. Tw van vé thl tuc cla céc cudc hop;

4. Tham dy cac cugc hop;

5. Tw vén tha tuc 1ap cac nghi quyét clia HDQT phl hop véi ludt phap;

6. Cung cap cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién HPQT va Kiém soat vién;

7. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat ddng céng bo théng tin clia Téng cong ty;

8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu lé Téng cong ty;

9. Céac quyén va nghfa vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 1& Téng cong ty.

Didu 47. Viéc bd nhiém ngwdi phy trach quan trj Téng cong ty

HDQT bd nhiém it nhat mot (01) ngwdi lam Ngudi phy trach quan tri Téng cong ty dé hd
tro hoat déng quan trj Téng cong ty dugc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nguoi phu trach
quan trj Téng cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thuw ky Téng cbng ty theo quy dinh tai khoan 5
Pidu 152 Luat doanh nghiép. Nhiém ky ciia Nguoi phy tréch quan tri Téng cong ty do
HPQTquyét dinh, téi da la nm (05) nam va c6 thé dwec bd nhiém lai.

Pidu 48. Cac trwong hop mién nhiém ngwdi phy trach quén trj Téng cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngusi phu trach quan tri Téng céng ty khi can nhung khong trai
véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
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Didu 49. Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngwdi phy trach quan trj Téng cdng ty

Théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém nguoi phy trach quan tri Téng céng ty theo quy
dinh tai Didu 1& Tdng cong ty va quy dinh phap luét chitng khoan.

X. S(PA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] TONG CONG TY

Didu 50. Stra ddi Quy ché ndi bd vé quan trj Tdng cong ty
Viéc stra d8i, bd sung, thay thé Quy ché nay sé do HDQT xay dung, trinh BHDCH thdng
qua.

Trong trwdng hop nhiing quy dinh clia Phap luét co lién quan dén hoat dong clia Téng
cdng ty chwa dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoac trong triéng hop c6 nhitng quy dinh
mé&i ciia Phap Iuat khac véi nhivng didu khodn trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta
Phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng cua Tdng cong ty.

XI. NGAY HIEU LYC

Piéu 51. Ngay hiéu lyc

A

1. Quy ché nay gdm 11 chuong 51 didu, dwoc DHDCD théng qua ngdy ... thang .
nam 2018
2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ciia Téng cong ty.
3. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché quan trj Téng céng ty phai c6 chir ky ctia Chuid
HDQT hoac it nhat ¥ téng s6 thanh vién HDQT mé&i c6 gia tri. A

iy

NGOl DAI DIEN THEO PHAP LUAT-
CHU T|CH HOI PONG QUAN TR]

LE THANH TUAN
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN l ¥ V? TIN HOC VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
So: TTr/BT-HPQT
V/V: D& xudt phwong an tai cdu truc VTC Ha Noi, ngay 17 théang 4 ndm 2018.

Kinh guvi: Dai hoi ddng cd déng Téng Céng ty.

Lién quan dén viéc d& xuAt phwong an tai cAu tric treong Cao ddng Cong nghé Viettronics
(VTC) theo yéu chu d& ra, Hoi ddng quan tri Téng Cong ty xin trinh Dai héi dong cb déng xem
xét, phé duyét cac ndi dung bao cao va d& xuét nhu sau:

1. Myc tiéu dé ra _

Vide tai cAu triic trwdng VTC @ ra cAn dat dwoc cac myc tiéu cy thé nhu sau:

- Xay dung dwoc phwong an cy thé dé tai cdu VTC, dé truong vurgt qua khé khan nhu thire
trang hién tai, ddng thoi m& ra co hoi phat trién trén nhiéu linh vire dao tao.

- Thie hién theo ding chi dao ciia Thii twéng Chinh ph, theo tinh than cudc hop gan day
nhét gitka dai dién BO Tai chinh, Téng céng ty Pau tw va Kinh doanh vén Nha nwéc (SCIC),
Viettronics va Trwdong VTC ngay 20/3/2018 tai vén phong Truong VTC.

- Dam bao quyén loi clia cac cb déng Viettronics.

- Phti hop véi cac quy dinh lién quan vé& gido duc nghé nghigp, Luat doanh nghiép... va chd
trwong muc tiéu chung ctia Tdng cdng ty d& dé ra cho nhiém ky Il

2. Tinh trang trwong VTC

Trwdng Cao dang Cong nghé Viettronics 1a trwong Cao dang chuyén nghiép dugc Bo truong
Bo Gido duc va Bao tao ky Quyét dinh thanh lap sb 2445 QP/BGD&DT - TCCB ngay 29/5/2003,
trwc thudc sy quan Iy va diéu hanh clia Téng Céng ty.

Do tinh hinh tuy&n sinh cla trwdng ngay cang khé khén, trong vai nam gan day, Truwong
khéng dam bao tw can d6i dwoc thu chi. N&m 2017 téng nguén thu cla trwdng la 2,631 ty trong
khi d6 chi phi cho hoat ddng thwong xuyén la 3,712 ty dong, nha trudng tiép tuc gap nhiéu kho
khan, céng tac nhan sy cé nhiéu bién dong.

Vi vay, din dén can thiét phai thay déi mé hinh hoat dong clia Trwdng do cac Iy do:

- Gidi quyét triét dé tinh trang v6 cling kho khan cua Truong hién nay.

- Sy bt cap clia md hinh hién nay: khéng ra céng lap khéng ra tw thuc.

- V&i sy phat trién clia céc trwdng dai hoc hién tai thi cac trwong cao d3ng rat kho tuyén sinh.
Pay cling 1a 1 trong nhitng Iy do ma Trudng VTC roi vao kho khan nhw hién nay.

3. D& xuét.

Can ot két luan cudc hop ngay 20/3/2018 va thuc té hoat déng ctia Trudng, Hi ddng quan tri
Téng cong ty & nghi Dai hdi ddng cb dong xem xét thong qua phuirong an tai cAu truc trudng
VTC theo hwéng:

- P& Truwdng hoat déng cé hiéu qua va vn thudc sy quan Iy von cla Viettronics, Tdng cong
ty sé& thanh lap Céng ty TNHH MTV Dau tw giao duc Viettronics v&i 100% von clia Téng céng
ty v&i muc dich giao Cong ty ndy quan ly, khai thac phan vén, tai san ma Téng cong ty da dau tw
tai Trwong dadm bao hiéu qua, dung quy dinh.

- D& nghi Dai hoi ddng cb déng thong qua chi trong va Gy quyen cho Hoi ddng quan trj Téng
céng ty quyét dinh cu thé v& cac ndi dung: Thanh lap céng ty TNHH MTV dw kién nhw trén dam
bdo cho Trueng dwoc &n dinh hoat déng 1au dai, c6 hiéu qud, tuéan thi Luat Giao duc nghé
nghiép va cac quy dinh co lién quan. HDQT bao céo két qua thirc hién tai ky hop Dai hoi dong co
dong gan nhét.

Tran trong kinh trinh.
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